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Cel przedmiotu

Rozpoznawanie technik informacyjnych we wspdtczesnym $wiecie w szczegdlnosci obstuga podstawowych programow biurowych. Umiejetno$¢ formatowania w edytorze
tekstow, obstuga arkuszy kalkulacyjnych w szczegdlnos$ci w zadaniach zwigzanych z finansami. Umiejetno$¢ tworzenia ankiet on-line. Umiejetnos¢ projektowania prostych stron
internetowych. Zaznajomienie ze specyfikg przetwarzania danych w chmurze oraz wspoétdzielenia dokumentéw.

Wymagania wstepne
Podstawowa znajomos¢ obstugi komputera.

Podstawowa umiejetnos¢ korzystania z Internetu.
Zakres tematyczny
Podstawowe techniki informatyczne i informacyjne. Zasady przygotowywania pac dyplomowych do druku. Umiejetno$¢ tworzenia formut w arkuszu kalkulacyjnym.

Projektowanie wybranych dokumentéw ksiegowych w arkuszu kalkulacyjnym. Przygotowywanie formularzy ankiet on-line. Tworzenie prostych dynamicznych stron
internetowych. Przetwarzanie informacji w chmurze. Obstuga aplikacji za pomoca urzadzer przenosnych.

Metody ksztatcenia

Prezentacja programu w postaci pokazu multimedialnego. Pracg studenta przy stanowisku komputerowym. Metoda projektu. Praca w grupach.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zaje¢

znajomo$¢ narzedzi oprogramowania ® K.Wo1 ® projekt ¢ Laboratorium
* K W09

Potrafi wykorzystywac¢ podstawowa wiedze teoretyczng z zakresu zarzadzania oraz ® K Uo4 ® projekt ¢ Laboratorium

powigzanych z nig dyscyplin w celu analizowania i interpretowania probleméw zwigzanych z
kierowaniem organizacja

Potrafi dziata¢ i my$le¢ w sposéb przedsigbiorczy ® K_K06 ® projekt ® Laboratorium

Warunki zaliczenia
Prawidtowe wykonanie zadan z edytora tekstéw, arkusza kalkulacyjnego, formularzy oraz stworzenie dynamicznej strony internetowej.
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