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Cel przedmiotu
Opanowanie wiedzy i zdobycie umiejetnosci w zakresie wykorzystywania narzedzi i $rodkéw informatyki w praktyce, w tym:

- formatowania ztozonych dokumentéw tekstowych,

- wykorzystania arkusza kalkulacyjnego do obliczen i graficznej prezentacji wynikdw,
- umiejetnego postugiwania sie zasobami Internetu,

- budowy i mozliwo$ci wykorzystania baz danych,

- tworzenia i wykorzystania prezentacji multimedialnych,

Wymagania wstepne
Podstawowa wiedza i umiejetnosci z zakresu dziatania komputera i jego obstugi, funkcji systemu operacyjnego oraz pakietu biurowego na poziomie ECDL Core.

Zakres tematyczny

L1. Pojecia podstawowe: informacja, informatyka, technologia informacyjna. Podstawowe systemy informatyczne (SPIS, SINT, itp.). Budowa komputera i system operacyjny
komputera. Pliki i katalogi. Przetwarzanie informacji. Binarny system zapisu informacji w komputerze. Komunikacja w sieci. Udostepnianie zasobéw. Wyszukiwanie komputeréw w
sieci. Podstawy protokotu sieciowego TCP/IP - adres IP, maska, brama, serwisy DNS.

L2. Formatowanie dokumentu. Ustawienia strony. Nagtowki i stopki. Formatowanie akapitu i czcionki. Tabulatory. Wypunktowanie i numerowanie.
L3. Sekcje dokumentu. Tekst w kolumnach. Wzajemne oddziatywanie ustawien akapitu i sekcji. Tabele. Formuty liczace.

L4. Formatowanie dokumentu z uzyciem styli. Automatyczne tworzenie spisu tresci, spiséw rysunkdéw i tabel. Tworzenie przypisow. Sprawdzanie pisowni i gramatyki. Korzystanie z
tezaurusa. Wyszukiwanie i zamiana tekstu. Budowa makrodefinicji. Kreator i szablon dokumentu.

L5. Grafika i formatowanie rysunkéw. Wprowadzanie i edycja wzoréw matematycznych (Microsoft Equation). Korespondencja seryjna.
L6. Kolokwium I.

L7. Budowa arkusza kalkulacyjnego. Adresowanie komdrek. Tworzenie i edycja formut. Serie danych. Formatowanie komdrek i liczb. Rozbudowa arkusza. Praca z wieloma
arkuszami.

L8. Funkcje analizy danych. Konsolidacja, sortowanie i filtrowanie danych. Automatyczne obliczanie. Sumy posrednie.
L9. Graficzna prezentacja danych. Tworzenie i modyfikacja wykresow.
L70. Funkcje statystyczne. Funkcje logiczne. Funkcje tekstowe.

L11. Kolokwium II.


http://www.wnb.uz.zgora.pl/
http://www.wnb.uz.zgora.pl/
http://www.wnb.uz.zgora.pl/

L12. Wprowadzenie do programu MS Access. Tworzenie i modyfikacja tabel. Wiasciwosci pdl. Zastosowanie kreatora tabel. Zaktadanie i modyfikacja relacji. Tworzenie i
modyfikacja formularzy. Wtasciwosci formantéw. Zastosowanie kreatora formularzy.

L13. Tworzenie i modyfikacja kwerend. Zastosowanie kreatora kwerend. Filtrowanie, selekcja i sortowanie danych. Tworzenie raportow.
L14. Wprowadzenie do programu MS Power Point. Zasady przygotowywania prezentacji. Tworzenie szablonu prezentacji.

L15. Weryfikacja i ocena przygotowanych prezentacji.

Metody ksztatcenia

Cwiczenia praktyczne - laboratoryjne

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zaje¢
Stosuje wtasciwg terminologie z obszaru informatyki. Rozumie struktury danych i sposéb ich ® KW11 ¢ kolokwium ¢ Laboratorium
zapisu w komputerze.. Klasyfikuje narzedzia i $rodki informatyki wedtug kryterium ® K. W12

funkcjonalnosci. Potrafi dobra¢ odpowiednie narzedzie w zaleznosci od rozwigzywanego
problemu. Ma wiedze dotyczacg wykorzystania narzedzi informatyki do przetwarzania tekstow i
zbioréw danych statystycznych i marketingowych.

Potrafi w uzasadniony sposéb wykorzystywaé programy komputerowe w zakresie redagowania, ® K_U20 ® kolokwium ® Laboratorium
formatowania i przetwarzania tekstéw oraz wizualizacji i analizy danych. Potrafi opracowaé ¢ przygotowanie projektu

kompletna procedure dotyczacg realizacji procesu dystrybucji produktu turystycznego i

przygotowac opis, obliczenia i prezentacje graficzna odnosnie realizacji zadania. Potrafi

stosowaé skuteczne i efektywne metody wyszukiwania informacji w sieci lokalnej i zasobach

Internetu.

Ma $wiadomosé funkcjonowania w spoteczeristwie informacyjnym, w warunkach nieustanego ® K_KO01 ® obserwacja i ocena ® Laboratorium
rozwoju narzedzi i srodkéw technologii informacyjnej i zwigzanej z tym koniecznosci ® K_K02 aktywnosci na

uaktualniania wiedzy i doskonalenia umiejetnosci. Rozumie znaczenie wymiany informacji w zajeciach

grupie i mozliwosci jej ksztattowania z wykorzystaniem technologii informatycznych. ® przygotowanie projektu

Warunki zaliczenia

Pozytywne oceny z:

® kolokwium z umiejetnosci formatowania ztozonych dokumentdw tekstowych zawierajacych dodatkowe obiekty w postaci tabel, obiektow graficznych, wzordw,
® kolokwium z umiejetnosci wykorzystania arkusza kalkulacyjnego do rozwigzywania praktycznych problemadw,

® aktywnosci podczas zajec laboratoryjnych,

® przygotowania i przedstawienia prezentacji multimedialnej o tematyce zwigzanej z kierunkiem ksztatcenia.

Zaliczenie na ocene.

Ocena koricowa stanowi srednig wazong, waga ocen: 5 - oceny z kolokwium, 3 - ocena za opracowanie i przedstawienie prezentacji, 3 - ocena aktywnosci podczas zaje¢
laboratoryjnych.
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