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Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zdobycie przez studenta umiejetnosci i kompetencji w zakresie obstugi i uzytkowania komputera podtgczonego do Internetu oraz jego wykorzystania w
zyciu codziennym oraz w procesie ksztatcenia, zgodne z Europejskim Certyfikatem Umiejetnosci Komputerowych ECDL (ang. European Computer Driving Licence), postugiwania
sie oprogramowaniem uzytkowym, przygotowywaniem materiatow i prezentacji multimedialnych, a takze wykorzystywaniem technologii informacyjnej do wyszukiwania,
gromadzenia i przetwarzania informacji oraz do komunikowania sie.

Wymagania wstepne
Ogdlna orientacja w istniejgcych technikach informacyjnych i sposobach ich wykorzystywania wyniesiona ze szkoty sredniej w ramach programowych zaje¢ z podstaw
informatyki.

Zakres tematyczny
Przetwarzanie tekstow. Ugruntowanie wiadomosci dotyczacych pracy z edytorem tekstu, zasady poprawnego formatowania tekstu, postugiwanie sie stylami, taczenie tekstu z
grafika.

Grafika prezentacyjna. Przygotowywanie materiatow i prezentacji multimedialnych i ich publikacja w sieci. Ustugi w sieciach informatycznych. Podstawy pracy z Internetem:
korzystanie z poczty elektronicznej, odnajdywanie i pobieranie informacji ze strony WWW, $cigganie plikéw z Internetu, przesytanie plikéw na odlegtosé.

Arkusze kalkulacyjne. Podstawowe pojecia (skoroszyt, arkusz, wiersz, kolumna, adres). Obliczenia w arkuszu. Analizowanie i prezentowanie danych .Wprowadzanie i edycja
danych. Zawarto$¢, wartos$é i format komorki. Formatowanie arkusza. Kopiowanie i przenoszenie. Tworzenie wykreséw.

Metody ksztatcenia

Cwiczenia laboratoryjne z wykorzystaniem komputeréw.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie
Opis efektu Symbole  Metody weryfikacji Forma zajec
efektow


http://www.wm.uz.zgora.pl/
http://www.wm.uz.zgora.pl/
http://www.wm.uz.zgora.pl/

Opis efektu Symbole  Metody weryfikacji Forma zajeé
efektow

Student rozumie potrzebe formutowania i przekazywania spoteczenstwu informacji i opinii aktywnos¢ w trakcie zaje¢ ® Laboratorium
biezaca kontrola na
aby przekaza¢ takie informacje w sposéb zrozumiaty. Student posiada praktyczne umiejetnosci zajeciach

przygotowywania od podstaw oraz edycji dokumentéw tekstowych, a takze ich formatowania

dotyczacych wptywu osiggniec¢ techniki na srodowisko (i organizmy zywe), podejmuje starania,

obserwacja i ocena
aktywnosci na zajeciach
obserwacje i ocena
umiejetnosci praktycznych
studenta

praca pisemna

wykonanie sprawozdan
laboratoryjnych

zaliczenie - ustne, opisowe,
testowe i inne

Warunki zaliczenia

Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich ¢wiczen laboratoryjnych, sprawozdan oraz innych form sprawdzajacych wiedze studenta, przewidzianych
w ramach programu laboratorium.

Literatura podstawowa
1. Altman Rick, Altman Rebecca: Po prostu PowerPoint 2003 PL (PowerPoint 2003 Visual QuickStart Guide), Wydawnictwo Helion, Gliwice, 2004.

2. Kowalczyk G.: Word 2003 PL. Cwiczenia praktyczne, Wydawnictwo Helion, Gliwice, 2004.

3. Langer M.: Po prostu Excel 2003 PL, Helion, Gliwice, 2004.

Literatura uzupetniajaca
1. Hunt C.: TCP/IP - Administracja sieci, RM, 2003.

2. Kopertowska M., tuszczyk E.: PowerPoint 2003 wersja PL. Cwiczenia, Wydawnictwo Mikom, Warszawa, 2004.

3. Parker C. R.: Sktad komputerowy w minute, Intersoftland / Prentice Hall International, Warszawa, Polska / Hemel Hempstead, England, 1997.

Uwagi

Mozliwo$¢ zwolnienia z zaje¢ laboratoryjnych tych studentéw, ktérzy posiadaja Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych ECDL.
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