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Cel przedmiotu
Celem praktyki jest m.in.:

. konfrontacja zdobytej wiedzy z praktyczng dziatalnos$cia zawodowsg;
. nabycie umiejetnosci wykorzystania wiedzy teoretycznej w praktyce oraz poznanie warunkéw panujgcych na rynku pracy;
. doskonalenie umiejetnosci warsztatowych w zakresie ttumaczen pisemnych i ustnych z jezyka francuskiego na polski i z jezyka polskiego na francuski;
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. pobudzanie zainteresowania studentéw pracg zawodowa w instytucjach/ przedsiebiorstwach utrzymujacych kontakty z krajami francuskojezycznymi w firmach
turystycznych, firmach spedycyjnych, biurach podrézy, mediach, stuzbach celnych, instytucjach kulturowych, instytucjach zajmujacych sie komunikacja i wspétpraca z
zagranicg, urzedach, administracji, itp.;

. szkolenie umiejetnosci jezykowych, komunikacyjnych i spotecznych zwigzanych z dziatalnoscia zawodowg;

. zapoznanie studentéw z realiami w zaktadzie pracy, warunkami pracy, przepisami dyscypliny pracy, itp.;

. zaznajomienie studentow z organizacja pracy w przedsiebiorstwie, biurze, instytucji;

. zaznajomienie ze wszelkimi czynnikami natury ekonomicznej, kulturowej, socjologicznej, ktére maja wptyw na przebieg pracy i kariery zawodowe;.
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Wymagania wstepne
Znalezienie miejsca i ustalenie czasu odbycia praktyk z instytucja przyjmujaca.

Wypetnienie dokumentacji kierujgcej na odbycie praktyk (skierowanie i porozumienie o organizacji praktyk).

Zakres tematyczny
Zakres tematyczny przedmiotu obejmuije:

1. tlumaczenia ustne i pisemne, specjalistyczne i niespecjalistyczne (z jezyka francuskiego i vice versa);
2. tlumaczenia pisemne: ttumaczenie réznych typéw dokumentéw dla potrzeb instytuciji (korespondencji mailowej, listéw, broszur, informatoréw, uméw, dokumentacji
technicznej, itp.);

3. odbieranie telefondéw, umawianie spotkar, przygotowywanie podrézy stuzbowych (rezerwacja lotéw, samochoddw, hoteli, zakup ubezpieczenia), pomoc w
przygotowaniu prezentacji;

. analiza i opracowywanie tekséw w jezyku francuskim;

. analiza ofert w jezyku francuskim, wsparcie w dziale zakupéw/ sprzedazy;

. przygotowanie dokumentéw w jezyku francuskim;

. wsparcie w organizacji pobytu obcokrajowcow;

. przygotowywanie korespondencji w jezyku francuskim;

. wsparcie w organizacji wydarzen kulturowych, eventéw;

10. zbieranie, analiza i organizacja informacji w jezyku francuskim;

11. pomoc w komunikacji z partnerami francuskojezycznymi;
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12. pozyskiwanie informacji: wyszukiwanie interesujacych pracodawce informacji, np. na stronach internetowych;

13. przygotowanie wypowiedzi ustnych;

14. uczestniczenie w czasie rozmow;

15. wykorzystanie sprzetu komputerowego w pracy instytuciji/ przedsiebiorstwa/ biura ttumaczen (w zakresie edycji tekstow).
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Metody ksztatcenia

Praca w grupach, praca z tekstem (zespotowa i indywidualna). Wspétpraca z odbiorca. Praca kreatywna.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Symbole efektow

Opis efektu

Student zna i rozumie zasady funkcjonowania systemdw i instytucji wtasciwych dla zakresu
dziatalnosci zawodowej uprawianej na podbudowie wyksztatcenia filologicznego (kultura,
edukacja, dziatalno$¢ translatorska, srodki masowego przekazu i inne).

Potrafi wykorzystywaé posiadang wiedze - formutowac i rozwigzywac ztozone i nietypowe
problemy oraz wykonywac zadania w warunkach nie w petni przewidywalnych poprzez: - wtasciwy
dobdr Zrddet oraz informacji z nich pochodzacych, dokonywanie oceny, krytycznej analizy i
syntezy tych informacji, - dobér oraz stosowanie wtasciwych dla warsztatu filologa metod i
narzedzi, w tym zaawansowanych technik informacyjno-komunikacyjnych (ICT).

Potrafi komunikowaé sie w jezyku francuskim z uzyciem specjalistycznej terminologii.

Potrafi planowa¢ i organizowac prace - indywidualng oraz w zespole.

Jest gotéw do uznawania znaczenia wiedzy z zakresu nauk filologicznych w rozwigzywaniu
probleméw poznawczych i praktycznych.

Jest gotéw do - wypetniania zobowigzan spotecznych, wspétorganizowania dziatalnosci na rzecz
srodowiska spotecznego; - inicjowania dziatan na rzecz interesu publicznego; - myslenia i
dziatania w sposéb przedsigbiorczy.

Student jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych, w tym: - przestrzegania zasad
etyki zawodowe] i wymagania tego od innych, - dbatosci o dorobek i tradycje zawodu.

Warunki zaliczenia

Metody weryfikacji

dyskusja

obserwacje i ocena
umiejetnosci
praktycznych studenta

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki
opinia opiekuna praktyk

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki
opinia opiekuna praktyk

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki
opinia opiekuna praktyk

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki
opinia opiekuna praktyk

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki
opinia opiekuna praktyk

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki
opinia opiekuna praktyk

Forma zajec¢
® Praktyka

Praktyka

Praktyka

Praktyka

Praktyka

Praktyka

Praktyka

1. Zaliczenia praktyki dokonuje koordynator praktyki w oparciu o dokumentacije (skierowanie na praktyki, porozumienie o odbyciu praktyk, dziennik praktyk, zaswiadczenie o

odbyciu praktyk).

2. Podstawg do zaliczenia praktyki jest udokumentowane wykonanie prac, zadar i obowigzkéw, obejmujacych swoim zakresem tematyke praktyk.

3. Podstawa do zaliczenia praktyki jest uzyskanie pozytywnej opinii od instytucji przyjmujacej studenta.

Literatura podstawowa
Literatura uzupetniajaca
Uwagi

1. Okres i czas trwania praktyk:

® Il'rok (po IV semestrze, z wpisem do indeksu w semestrze V);
® 90 godzin;
® maksymalnie 4 tygodnie (zachowana ciggtos¢; maksymalnie 8 godzin dziennie).

2. Miejsce praktyk:

Studenci odbywajg praktyki w przedsigbiorstwie/ instytucji publicznej w miejscu zaproponowanym przez studenta i zaakceptowanym przez koordynatora praktyk.

W zwiazku z charakterystyka specjalnosci, proponuje sie w ramach praktyk zaangazowanie studentéw w dziatania przyktadowych dziatow w urzedach, ustugach, firmach,

instytucjach:

sekretariat

dziat zakupdw i sprzedazy
dziat wspétpracy z zagranica
dziat personalny
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jak i w firmach turystycznych, firmach spedycyjnych, biurach podrdzy, mediach, stuzbach celnych, instytucjach kulturowych, instytucjach zajmujacych sie komunikacja i



wspotpracg z zagranicg, urzedach, administracji, biurach ttumaczen, firmach reklamowych, instytucjach kultury, etc.
3. Warunki pracy:

W czasie odbywania praktyk student podlega obowigzujacym w instytucji zasadom, przepisom BHP i dyscyplinie pracy. Uczelnia nie optaca praktyk.

4. Dokumentacja obowiazujaca studenta:

¢ skierowanie na odbycie praktyk;

® porozumienie o organizacji praktyki (na podstawie skierowania uczelni, podpisane przez obie strony porozumienia jeszcze przed rozpoczeciem praktyki);
¢ zaswiadczenie o odbytej praktyce zawodowej (w tym opinia i ocena wystawiona w miejscu obowigzywania praktyki);
¢ dziennik praktyk.
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