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Formy zajęć
Forma zajęć Liczba godzin w semestrze 

(stacjonarne)
Liczba godzin w tygodniu 
(stacjonarne)

Liczba godzin w semestrze 
(niestacjonarne)

Liczba godzin w tygodniu 
(niestacjonarne)

Forma zaliczenia

Wykład - - 8
(w tym jako e-learning)

0,53
(w tym jako e-learning)

Zaliczenie na 
ocenę

Ćwiczenia - - 4
(w tym jako e-learning)

0,27
(w tym jako e-learning)

Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie słuchaczy z zasadami i przebiegiem postępowania administracyjnego ze szczególnym uwzględnieniem właściwości i specyfiki postępowania 
administracyjnego w stosunkach zatrudnienia.

Wymagania wstępne
Brak.

Zakres tematyczny
1. Wszczęcie postępowania administracyjnego
2. Uczestnicy postępowania
3. Zasady postępowania administracyjnego
4. Postępowanie dowodowe
5. Decyzja administracyjna i jej elementy
6. Zaskarżanie decyzji administracyjnych
7. Wydawanie zaświadczeń

Metody kształcenia
Wykład konwencjonalny, dyskusja dydaktyczna, prezentacja multimedialna, metoda aktywizująca oraz omówienie problemów praktycznych.

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole 

efektów
Metody weryfikacji Forma zajęć

Słuchacz ma wiedzę na temat międzygałęziowych powiązań prawa zatrudnienia w obszarze 
postępowania administracyjnego, zna instytucje postępowania administracyjnego 

aktywność w trakcie zajęć
bieżąca kontrola na 
zajęciach
dyskusja
kolokwium
odpowiedź ustna
zaliczenie - ustne, opisowe, 
testowe i inne

Wykład
Ćwiczenia

http://www.wpa.uz.zgora.pl/
http://www.wpa.uz.zgora.pl/
http://www.wpa.uz.zgora.pl/


Opis efektu Symbole
efektów

Metody weryfikacji Forma zajęć

Słuchacz potrafi odnaleźć obowiązujące przepisy i dokonać ich wykładni w kontekście 
określonych stanów faktycznych, w tym przygotować dokumenty i pisma dla potrzeb 
postępowania administracyjnego 

aktywność w trakcie zajęć
bieżąca kontrola na 
zajęciach
dyskusja
kolokwium
obserwacja i ocena 
aktywności na zajęciach
odpowiedź ustna
zaliczenie - ustne, opisowe, 
testowe i inne

Wykład
Ćwiczenia

Słuchacz potrzebę ciągłego podnoszenia swoich kwalifikacji poprzez poszerzanie swojej wiedzy i 
praktycznych umiejętności oraz rozumie potrzebę śledzenia zmian w przepisach prawa, słuchacz 
jest zdolny do samodzielnego uzupełniania zdobytej wiedzy 

aktywność w trakcie zajęć
bieżąca kontrola na 
zajęciach
dyskusja
kolokwium
odpowiedź ustna

Wykład
Ćwiczenia

Warunki zaliczenia
Sprawdzenie stopnia przygotowania słuchaczy oraz ich aktywności w trakcie zajęć; zaliczenie wykładu – kolokwium w formie pisemnej, zaliczenie ćwiczeń – kolokwium w 
formie ustnej.
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