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(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Laboratorium 30 2 18 12 Zaliczenie na
ocene

Cel przedmiotu
Opanowanie umiejetnosci pracy na komputerze z systemem Windows.

Zapoznanie z zasadami poruszania sie w sieci Internet oraz korzystania z poczty e-mail.

Uksztattowanie umiejetnosci korzystania z edytoréw tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, programéw do tworzenia prezentacji multimedialnych i baz danych.

Wymagania wstepne
Brak

Zakres tematyczny

Ugruntowanie wiadomosci dotyczacych pracy z edytorem tekstu uwzgledniajacych: zasady poprawnego formatowania tekstu, postugiwanie si¢ stylami, taczenie tekstu z grafika,
wstawianie réwnan. Grafika prezentacyjna. Przygotowywanie materiatéw i prezentacji multimedialnych i ich publikacja w sieci. Praca zdalna w technologii chmury - MS Office
365. Zarzadzanie uzytkownikami i zabezpieczeniami. Poczta e-mail w Srodowisku chmury. Kalendarze udostepnione i kontakty. Wiadomosci btyskawiczne, potagczenia miedzy
komputerami i konferencje w trybie online. Obstuga hostowanej poczty gtosowej. Witryna intranetowa do udostepniania plikéw. Witryna sieci Web dla grupy pracownikéw.
Aplikacje Office Web Apps (Word,Excel, PowerPoint i OneNote). Grupowa praca nad dokumentami. Arkusze kalkulacyjne. Podstawowe pojecia (skoroszyt, arkusz, wiersz,
kolumna, adres). Obliczenia w arkuszu. Analizowanie i prezentowanie danych. Makropolecenia. Wprowadzanie i edycja danych. Zawartos$¢, wartos¢ i format komorki.
Formatowanie arkusza. Kopiowanie i przenoszenie.Tworzenie wykreséw. Funkcje bazy danych w arkuszu. Bazy danych. Oméwienie problematyki wyszukiwania informacji w
bazie. Poprawnos¢, trafno$é i szybko$¢ otrzymania informacji.

Metody ksztatcenia

laboratorium: ¢wiczenia laboratoryjne

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zaje¢

Potrafi wyszukiwac¢, gromadzi¢, przetwarzaé i publikowa¢ dane w ® K_U02 ® praca kontrolna ¢ Laboratorium
Internecie. ® wykonanie sprawozdan laboratoryjnych

Potrafi tworzy¢ prezentacje multimedialne. ® K_U02 ® praca kontrolna ¢ Laboratorium

¢ sprawdzian

Potrafi wykorzystywaé edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne, bazy ® K W02 ® praca kontrolna ¢ Laboratorium
danych. ® K U0l ® sprawdzian
Student poprawnie korzysta z komputera oraz dba o ¢ sprawdzian ¢ Laboratorium

bezpieczenstwo systemu operacyjnego i danych


https://wiea.uz.zgora.pl/
https://wiea.uz.zgora.pl/
https://wiea.uz.zgora.pl/

Warunki zaliczenia

Laboratorium - warunkiem zaliczenia jest uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich ¢wiczen laboratoryjnych, przewidzianych do realizacji w ramach programu laboratorium.

Literatura podstawowa
Lambert Joan, Cox Joyce: Microsoft PowerPoint 2013 Krok po kroku, PROMISE, 2013

Frye Curtis D.: Microsoft Excel 2013 Krok po kroku, PROMISE, 2013

John Walkenbach: Excel 2013 PL. Biblia, Helion, 2013

Literatura uzupetniajaca

Uwagi

Zmodyfikowane przez dr inz. Piotr Lezyriski (ostatnia modyfikacja: 27-04-2020 21:58)

Wygenerowano automatycznie z systemu SylabUZ



