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Formy zajeé

Forma zaje¢ Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Forma zaliczenia
(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Praktyka 90 6 - - Zaliczenie na
ocene

Cel przedmiotu

Celem praktyki jest m.in.:

1.
2.
3.
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zaznajomienie studentdw z organizacjg pracy, obiegiem informacji, strukturg organizacyjna przedsiebiorstwa, biura, instytucji;

zapoznanie studentéw z realiami w zaktadzie pracy, warunkami pracy, itp.;

pobudzanie zainteresowania studentéw pracg zawodowa w biurach ttumaczen, instytucjach/ przedsiebiorstwach utrzymujacych kontakty z krajami
rosyjskojezycznymi, firmach spedycyjnych, turystycznych, biurach podrézy, mediach, stuzbach celnych, itp.;

nabycie umiejetnosci wykorzystania wiedzy teoretycznej w praktyce oraz poznanie warunkéw panujacych na rynku pracy;

konfrontacja zdobytej wiedzy z praktyczna dziatalnoscig zawodows;

zaznajomienie z podstawowymi przepisami dyscypliny pracy;

obserwacja postepu cywilizacyjnego (technicznego) w zaktadach pracy;

zaznajomienie ze wszelkimi czynnikami natury ekonomicznej i socjologicznej, ktére maja wptyw na przebieg pracy i kariery zawodowe;j,
poszerzanie wiedzy i umiejetnosci jezykowych, ttumaczeniowych, komunikacyjnych i spotecznych.

Wymagania wstepne

Odbycie spotkania szkoleniowego oraz dopetnienie formalnosci zgodnie z Regulaminem praktyk oraz Procedura odbycia praktyk (akceptacja miejsca odbywania praktyk,
wypetnienie i dostarczenie dokumentacji: Porozumienie o organizacji zawodowych praktyk studenckich, Skierowanie na praktyki, Umowa powierzenia danych osobowych do
przetwarzania).

Zakres tematyczny
Zakres tematyczny przedmiotu:

1.
2.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

ttumaczenia ustne i pisemne, specjalistyczne i niespecjalistyczne (z jezyka rosyjskiego na polski i vice versa);
ttumaczenia pisemne: thumaczenie réznych typow dokumentdw dla potrzeb instytucji (korespondencji mailowej, listow, broszur, informatoréw, uméw, dokumentacji
technicznej, itp.);

. odbieranie telefondw, umawianie spotkan, przygotowywanie podrozy stuzbowych (rezerwacja lotéw, samochoddw, hoteli, zakup ubezpieczenia), pomoc w

przygotowaniu prezentacji;

. analiza i opracowywanie tekséw w jezyku rosyjskim;
. analiza ofert w jezyku rosyjskim, wsparcie w dziale zakupow/ sprzedazy;
. przygotowanie dokumentéw w jezyku rosyjskim;

wsparcie w organizacji pobytu obcokrajowcéw;

przygotowywanie korespondencji w jezyku rosyjskim;

wsparcie w organizacji wydarzen kulturowych, eventow;

zbieranie, analiza i organizacja informacji w jezyku rosyjskim;

pomoc w komunikacji z partnerami rosyjskojezycznymi;

pozyskiwanie informacji: wyszukiwanie interesujgcych pracodawce informacii, np. na stronach internetowych;
przygotowanie wypowiedzi ustnych w jezyku rosyjskim;

uczestniczenie w czasie rozmow;

wykorzystanie sprzetu komputerowego w pracy instytucji/ przedsiebiorstwa/ biura ttumaczeri (w zakresie edycji tekstow)


http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/

Metody ksztatcenia

Praca w grupach, Praca z tekstem (zespotowa i indywidualna). Wspdlpraca z odbiorca, klientem, partnerem. Praca kreatywna.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow
student zna zasady funkcjonowania systeméw i instytucji wtasciwych dla zakresu ® KE1_W09
dziatalno$ci zawodowej uprawianej na podbudowie wyksztatcenia filologicznego

(kultura, edukacja, dziatalnos$¢ translatorska, Srodki masowego przekazu i inne)

student umie planowac i organizowac prace - indywidualng oraz w zespole - ® KE1_U05
wspétdziata¢ z innymi osobami w ramach prac zespotowych (takze o charakterze

interdyscyplinarnym)

student ma kompetencje uznawania znaczenia wiedzy z zakresu nauk filologicznych w ® KE1.K02

rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych

Warunki zaliczenia

Metody weryfikacji

Forma zaje¢
analiza dziennika praktyk ® Praktyka
dokumentacja praktyki

obserwacje i ocena

umiejetnosci praktycznych

studenta

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki
obserwacje i ocena

® Praktyka

umiejetnosci praktycznych
studenta

analiza dziennika praktyk
dokumentacja praktyki

® Praktyka

Dostarczenie kompletnej dokumentacji, zawierajacej pozytywna ocene i opisowa opinie, wystawiona przez opiekuna praktyk z ramienia instytucji przyjmujacej.

Literatura podstawowa
Literatura uzupetniajaca
Uwagi

1. Okres i czas trwania praktyk:

® Il'rok (po IV semestrze, okres wakacyjny);
® 90 godzin dla studentéw stacjonarnych;
® maksymalnie 4 tygodnie (zachowana ciggto$¢; maksymalnie 8 godzin dziennie).

2. Miejsce praktyk:

Studenci odbywajg praktyki w przedsigbiorstwie/ instytucji publicznej w miejscu zaproponowanym przez studenta i zaakceptowanym przez koordynatora praktyk.

W zwigzku z charakterystyka specjalnosci, proponuje sie w ramach praktyk zaangazowanie studentéw w dziatania w instytucjach wskazanych w Ramowym programie praktyk

3. Warunki pracy:

W czasie odbywania praktyk student podlega obowigzujgcym w instytucji zasadom, przepisom BHP i dyscyplinie pracy. Uczelnia nie optaca praktyk.

4. Dokumentacja obowiazujaca studenta zostat:

¢ Skierowanie na odbycie praktyk;

® Porozumienie o organizacji praktyki (na podstawie skierowania uczelni, podpisane przez obie strony porozumienia jeszcze przed rozpoczeciem praktyki);

® Umowa powierzenia danych osobowych do przetwarzania

® Zaswiadczenie o odbytej praktyce zawodowej (w tym opinia i ocena wystawiona w miejscu obowigzywania praktyki);

¢ Dziennik praktyk.

Mozliwe jest zaliczenie praktyki na podstawie dokumentacji potwierdzajacej wykonywanie pracy zawodowej, w ktérej zakres obowigzkéw jest kompatybilny z wytycznymi

Regulaminu praktyk oraz Ramowego programu praktyk obowigzujacego dla danej specjalnosci.
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