Wprowadzenie do administracji elektronicznej - opis przedmiotu

Informacje ogdlne

Nazwa przedmiotu Wprowadzenie do administracji elektronicznej
Kod przedmiotu 10.6-WX-AdP-WDAE- 17

Wydziat Wydziat Prawa i Administracji-

Kierunek Administracja

Profil ogdlnoakademicki

Rodzaj studiow pierwszego stopnia z tyt. licencjata

Semestr rozpoczecia semestr zimowy 2021/2022

Informacje o przedmiocie

Semestr 4

Liczba punktéw ECTS do zdobycia 1

Typ przedmiotu obowiazkowy
Jezyk nauczania polski

Sylabus opracowat ® dr Jarostaw Wagner

Formy zajec¢

Forma zajeé Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Forma zaliczenia
(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Laboratorium 15 1 9 0,6 Zaliczenie na
ocene

Cel przedmiotu

Przygotowanie do samodzielnego funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym, wyksztatcenie praktycznych umiejetnosci Swiadomego i sprawnego postugiwania sie ICT
oraz systemami administracji elektronicznej w codziennej w pracy. Zapoznanie z architekturg informacyjng Paristwa, podstawowymi aktami prawnymi zwigzanymi z e-
administracja oraz zasadami dziatania systemu EZD wspomagajacego obieg dokumentéw i kontrole przeptywu pracy.

Wymagania wstepne
Podstawowe wiedza i umiejetnosci obstugi komputera i systemu operacyjnego Windows/Linux/MacOS (zakres szkoty ponadpodstawowej).

Zakres tematyczny

® Podstawy prawne cyfryzacji administracji

® Informacja elektroniczna w administracji elektronicznej
¢ e-government, e-administracja, e-urzad, e-zdrowie

® Rejestry i ewidencje publiczne oraz elektroniczne ustugi administracji
Dokument elektroniczny w Administracji Publicznej

Podpis elektroniczny w Administracji Publicznej

Profil zaufany / podpis zaufany

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

Elektroniczna skrzynka podawcza

® Interfejsy elektronicznych ustug publicznych

Bazy danych, Zzrédta danych oraz sposoby ich zasilania

Krajowe, regionalne i lokalne systemy informatyczne

Aplikacja mObywatel

Systemy Informacji Przestrzennej

® Konwersja dokumentéw

Metody ksztatcenia
Pokaz, demonstracja, praca z ksigzka, z materiatem zrédtowym, samodzielne korzystanie z kurséw online: blended learning oraz e-learning, metoda zaje¢ praktycznych, metoda
laboratoryjna.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektéw Metody weryfikacji Forma zajeé

Posiada niezbedna wiedze na temat funkcjonowania administracji elektronicznej w Polsce oraz wymiany ® K_W05 ® biezaca kontrola ¢ Laboratorium
informacji w obrebie struktury urzedu oraz poza nim. Zna podstawowe pojecia z zakresu administracji ® KWt na zajeciach

elektronicznej, zna podstawy prawne oraz podmioty odpowiedzialne za proces cyfryzacji administracji ® KW12 ® test

publicznej, zna wiodace systemy informatyczne wykorzystywane przez administracje publiczng - zna egzaminacyjny z

zasady i procedury Swiadczenia ustug droga elektroniczna. progami

punktowymi


http://www.wpa.uz.zgora.pl/
http://www.wpa.uz.zgora.pl/
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Opis efektu Symbole efektéw Metody weryfikacji Forma zajeé

Dostrzega role nowych rozwigzan IT i rodzace sie potrzeby stron komunikacji ® KK04 ® biezaca kontrola ® Laboratorium
urzad/obywatel/przedsigbiorca. Rozumie potrzebe ciggtego pogtebiania i doskonalenia dynamicznie ® K_K07 na zajeciach
zmieniajacej sie wiedzy z zakresu informatyzacji, wynikajaca zaréwno z postepu technologicznego, jak ® test
takze szybko zmieniajacego sie otoczenia prawnego egzaminacyjny z
progami
punktowymi
Posiada praktyczne umiejetnosci pozyskiwania potrzebnej informacji. Posiada umiejetno$¢ analizy ® KU1l ® biezaca kontrola ¢ Laboratorium
przebiegu procesu komunikacji elektronicznej. Stosuje podpis cyfrowy. Potrafi przesledzi¢ proces ® KU16 na zajeciach
$wiadczenia ustugi drogg elektroniczng, wyszukac i przeanalizowac¢ odpowiednie przepisy regulujace ® test
$wiadczenie ustugi droga elektroniczna, przeanalizowaé¢ dane dostepne w publicznych bazach danych egzaminacyjny z
administracji Posiada praktyczne umiejetnosci wykorzystania systeméw informatycznych stosowanych progami
w urzedach administracji publicznej. Potrafi obstugiwa¢ bazy danych udostepniajace akty prawne na punktowymi

poziomie krajowym, regionalnym oraz lokalnym. Potrafi samodzielnie korzystac z réznych zrédet
nowoczesnych technologii (ICT): wyszukiwanie, sortowanie, przetwarzanie, archiwizacja i wizualizacja
informaciji.

Warunki zaliczenia

Wiedza teoretyczna zdobywana podczas zajec oraz samodzielnej pracy z ksiazka, materiatami zrédtowymi czy kursem online bedzie sprawdzana z zastosowaniem testow z
progami punktowymi. Warunkiem uzyskania oceny pozytywnej jest zdobycie minimum 60% punktéw wszystkich zadan praktycznych, prac zaliczeniowych oraz kolokwidw.
Wiedza teoretyczna z zakresu e-administracji weryfikowana bedzie na podstawie kolokwium z progami punktowymi.

Zaliczenie laboratoriow: zaliczenie wszystkich podlegajacych ocenie sprawdziandw oraz zadan i prac.
Ocena koricowa jest $rednig arytmetyczng wszystkich ocen czastkowych.

Ocena koficowa z przedmiotu = ocena z laboratoriéw.

Skala ocen:

od 92% do 100% - 5
od 84% 91,99% - 4+

od 76% 83,99% - 4

od 68% do 75,99% - 3+
od 60% do 67,99% - 3

od 0% do 59,99% - 2

Literatura podstawowa

Literatura kazdorazowo ustalana przez wyktadowce.

® Kowalczyk M., Cyfrowe paristwo. Uwarunkowania i perspektywy, Warszawa 2019.

® K. Jastrzebska, Elektroniczna administracja jako narzedzie wdrazania zmian organizacyjnych, Wydawnictwo: CeDeWu, Warszawa 2018
® Praca zbiorowa pod red. A.Prasala i M.Kraski: eUrzad cyfrowe ustugi publiczne, Infor, 2016

® Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. 2005 nr 64 poz. 565)
® Aktualne dokumenty prawne dotyczace administracji elektronicznej (ustawy, rozporzadzenia, obwieszczenia)
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Uwagi

Zajecia wspomagane kursem na platformie e-learninigowej Moodle UZ
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