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Informacje ogdlne

Nazwa przedmiotu Dokumentacja w matej firmie

Kod przedmiotu 15.5-WH-P-DMF

Wydziat Wydziat Humanistyczny

Kierunek Historia

Profil ogdInoakademicki

Rodzaj studiow pierwszego stopnia z tyt. licencjata
Semestr rozpoczecia semestr zimowy 2021/2022

Informacje o przedmiocie

Semestr 5

Liczba punktéw ECTS do zdobycia 1

Wystepuje w specjalnosciach Zarzadzanie dokumentacja w urzedzie i firmie
Typ przedmiotu obowigzkowy

Jezyk nauczania polski

Sylabus opracowat ® prof. dr hab. Dariusz Dolafski

Formy zajeé

Forma zaje¢  Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Forma zaliczenia
(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Cwiczenia 15 1 - - Zaliczenie na
ocene

Cel przedmiotu
Przedmiot ma za zadanie zapoznanie z dokumentacjg niezbedng do prowadzenia matej firmy od etapu biznesplanu i jej zatozenia, po state funkcjonowanie w kontekscie
krajowych wymogdw prawnych (prawo podatkowe, ubezpieczania spoteczne) i wspdtpracy miedzynarodowej.

Wymagania wstepne
Brak

Zakres tematyczny
1) Zaktadanie firmy. 2) Wzory dokumentdw: a) dokumenty skarbowe, b) ubezpieczenia spoteczne, c) dokumenty pracownicze, d) srodki trwate, e) dokumenty ksiegowe, f)
petnomocnictwa. 3) Druki. Krok po kroku. 4) Korzysci i koszty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. 5) Terminarz przedsiebiorcy.

Metody ksztatcenia

Rozmowa nauczajaca

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zaje¢

ma specjalistyczng wiedze z zakresu wybranej specjalizacji ® KH1.W18 ® sprawdzian * Cwiczenia
potrafi wykorzystywac specjalistyczng wiedze do organizowania ® KH1.U17 ® obserwacje i ocena umiejetnosci * Cwiczenia
dziatan zwigzanych z wybrang specjalizacja praktycznych studenta

Warunki zaliczenia
Warunkiem uzyskania zaliczenia przedmiotu jest pozytywny wynik ze sprawdzianu obejmujacego problematyke zajeé, zwtaszcza w zakresie formalnych wymogéw prowadzenia
dokumentacji w matej firmie i umiejetnosci wypetniania drukéw i formularzy.
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