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Cel przedmiotu

Rozpoznawanie technik informacyjnych we wspdtczesnym $wiecie w szczegdlnosci obstuga podstawowych programow biurowych. Umiejetno$¢ formatowania w edytorze
tekstow, obstuga arkuszy kalkulacyjnych w szczegdlnos$ci w zadaniach zwigzanych z finansami. Umiejetno$¢ tworzenia ankiet on-line. Umiejetnos¢ projektowania prostych stron
internetowych. Zaznajomienie ze specyfikg przetwarzania danych w chmurze oraz wspoétdzielenia dokumentéw.

Wymagania wstepne

Podstawowa znajomos¢ obstugi komputera.

Podstawowa umiejetnos¢ korzystania z Internetu.

Zakres tematyczny

Podstawowe techniki informatyczne i informacyjne. Zasady przygotowywania pac dyplomowych do druku. Umiejetno$¢ tworzenia formut w arkuszu kalkulacyjnym.
Projektowanie wybranych dokumentéw ksiegowych w arkuszu kalkulacyjnym. Przygotowywanie formularzy ankiet on-line. Tworzenie prostych dynamicznych stron
internetowych. Przetwarzanie informacji w chmurze. Obstuga aplikacji za pomoca urzadzer przenosnych.

Metody ksztatcenia

Praca studenta przy stanowisku komputerowym. Metoda projektu. Praca w grupach.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie
Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zajec

Zna narzedzia IT i potrafi je zastosowac ® K_U08 ® projekt ® Laboratorium

Warunki zaliczenia
Prawidtowe wykonanie zadan z edytora tekstéw, arkusza kalkulacyjnego, formularzy oraz stworzenie dynamicznej strony internetowej.

Literatura podstawowa
1. Pomoc Google https://support.google.com/docs/?hl=pl#topic=1382883
2. Wroblewski P., Aplikacje Google. Wykorzystaj potencjat darmowych narzedzi, Helion, Gliwice

. Gogotek W., Technologie informacyjne mediéw, Wydanie Il zmienione, Wydawnictwo Aspra, Warszawa
. Lamont I., 2016, Google Drive and Docs in 30 Minutes (2nd Edition), 130 Media Corporation

. Schmidt E., Rosenberg J., 2016, Jak dziata Google, Wydawnictwo Insignis

. Szmit M., 2003, Informatyka w zarzadzaniu, Wydawnictwo Difin, Warszawa

o o B W

Literatura uzupetniajaca
1. Kiettyka L., 2002, Komunikacja w zarzadzaniu: techniki, narzedzia, i formy przekazu informacji, Agencja Wydawnicza Placet, Warszawa
2. Materska K., 2007, Informacja w organizacjach spoteczeristwa wiedzy = Information in the knowledge-based organizations, Wydawnictwo Stowarzyszenia Bibliotekarzy
Polskich, Warszawa


http://www.wez.uz.zgora.pl/
http://www.wez.uz.zgora.pl/
http://www.wez.uz.zgora.pl/

Uwagi

Zmodyfikowane przez mgr Tomasz tagutko (ostatnia modyfikacja: 24-05-2021 13:58)

Wygenerowano automatycznie z systemu SylabUZ



