
Documentation of a small business - course description
General information
Course name Documentation of a small business
Course ID 08.3-WH-HistP-ZDP-DMF-Ć-S14_pNadGen5JF7K 
Faculty Faculty of Humanities 
Field of study History 
Education profile academic
Level of studies First-cycle studies leading to Bachelor's degree
Beginning semester winter term 2022/2023

Course information
Semester 5
ECTS credits to win 1 
Course type obligatory
Teaching language polish
Author of syllabus prof. dr hab. Dariusz Dolański

Classes forms
The class form Hours per semester (full-time) Hours per week (full-time) Hours per semester (part-time) Hours per week (part-time) Form of assignment
Class 15 1 - - Credit with grade

Aim of the course
Przedmiot ma za zadanie zapoznanie z dokumentacją niezbędną do prowadzenia małej firmy od etapu biznesplanu i jej założenia, po stałe funkcjonowanie w kontekście 
krajowych wymogów prawnych (prawo podatkowe, ubezpieczania społeczne) i współpracy międzynarodowej.

Prerequisites
Brak

Scope
1) Zakładanie firmy. 2) Wzory dokumentów: a) dokumenty skarbowe, b) ubezpieczenia społeczne, c) dokumenty pracownicze, d) środki trwałe, e) dokumenty księgowe, f) 
pełnomocnictwa. 3) Druki. Krok po kroku. 4) Korzyści i koszty prowadzenia działalności gospodarczej. 5) Terminarz przedsiębiorcy.

Teaching methods
Rozmowa nauczająca

Learning outcomes and methods of theirs verification
Outcome description Outcome symbols Methods of verification The class form
ma specjalistyczną wiedzę z zakresu wybranej specjalizacji KH1_W18 a quiz Class

potrafi wykorzystywać specjalistyczną wiedzę do organizowania 
działań związanych z wybraną specjalizacją

KH1_U17 an observation and evaluation of the student's 
practical skills 

Class

Assignment conditions
Warunkiem uzyskania zaliczenia przedmiotu jest pozytywny wynik ze sprawdzianu obejmującego problematykę zajęć, zwłaszcza w zakresie formalnych wymogów prowadzenia 
dokumentacji w małej firmie i umiejętności wypełniania druków i formularzy.

Recommended reading
1. Bartosiewicz P., Hnidan P., Mała przedsiębiorczość - jak założyć firmę?, Kielce 2004.
2. Ragoda B.,  Michalik Z., Morawczyński R., Prowadzenie małej firmy. Od powstania do zakończenia działalności, Kraków 2009.

Further reading
1. http://www.mala-firma.pl/
2. http://www.mikrofirmy.pl/
3. http://www.forbes.pl/tagi/6980/male-firmy/1
4. http://www.gazetaprawna.pl/
5. http://www.e-podatnik.pl
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