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Liczba godzin w semestrze 
(niestacjonarne)

Liczba godzin w tygodniu 
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Forma zaliczenia

Ćwiczenia 30 2 - - Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Wprowadzenie do wiedzy i podstawowych umiejętności w zakresie archiwizacji danych i zarządzania dokumentacją w jednostkach i organach, których istotnym elementem 
działalności pozostają problemy gromadzenia i zarządzania danymi oraz dokumentacją.

Wymagania wstępne
Brak

Zakres tematyczny
1) Pojęcie i ogólna charakterystyka danych i problemów archiwizowania. 2) Dokumentacja współczesna i jej podział. 3) Problematyka zarządzania dokumentacją w wymiarze 
teoretycznym i praktycznym 4) Zasady i metody archiwizowania dokumentacji oraz danych 5) Udostępnianie danych i informacji 6) Zawartość i struktura źródeł informacji 7) 
Dane i informacje w e-administracji 8) Wyszukiwanie i gromadzenie danych 9) Ochrona danych 10) Wewnętrzne i międzynarodowe prawo ochrony i gromadzenia danych 11) 
Problemy etyczne w zakresie archiwizowania danych i informacji.

Metody kształcenia
Dyskusja, dyskusja punktowana, pokaz, metody problemowe i sytuacyjne.

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
Potrafi wykorzystywać specjalistyczną wiedzę do organizowania 
działań związanych z wybraną specjalnością

KH2_U22 obserwacje i ocena umiejętności 
praktycznych studenta

Ćwiczenia

Ma specjalistyczną wiedzę z zakresu wybranej specjalności KH2_W24 bieżąca kontrola na zajęciach Ćwiczenia

jest gotów do otwartości na nowe idee i gotów do zmiany opinii w 
świetle dostępnych danych i argumentów

KH2_K02 obserwacja i ocena aktywności na 
zajęciach

Ćwiczenia

Warunki zaliczenia
Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie min. 6 punktów za: aktywność podczas zajęć (min. 3 pkt) oraz uzyskanie min. 3 pkt za zaliczenie końcowe w formie ustnej. 
Uzyskanie większej ilości punktów podnosi ocenę zgodnie z poniższą skalą, przy czym maksymalna liczba pkt za aktywność podczas zajęć wynosi nie więcej niż 50% 
maksymalnej oceny).

 

Skala ocen towarzysząca punktom:

10 punktów – bardzo dobry

9 punktów – dobry plus

http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/


8 punktów – dobry

7 punktów – dostateczny plus

6 punktów – dostateczny

 

Na ocenę końcową składa się proporcjonalnie liczba pkt. za aktywność oraz liczba pkt. za zaliczenie końcowe w formie ustnej. Zagadnienia do zaliczenia końcowego 
przedstawia prowadzący na początku semestru zgodnie z treścią syllabusa.   
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