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Formy zajęć
Forma zajęć Liczba godzin w semestrze 

(stacjonarne)
Liczba godzin w tygodniu 
(stacjonarne)

Liczba godzin w semestrze 
(niestacjonarne)

Liczba godzin w tygodniu 
(niestacjonarne)

Forma zaliczenia

Laboratorium 30 2 - - Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Mastering the skills of working on a computer with Windows
Security rules for using the Internet and electronic communications
Learning the skills of using word processors, spreadsheets, presentation programs, and databases

Wymagania wstępne
no requirements

Zakres tematyczny
Working with a text editor: text formatting rules, applying styles, combining text with graphics, inserting objects.

Preparation of multimedia presentations: graphics preparation, publication on the internet.

Telecommuting in the cloud: user management and security, email in the cloud, shared calendars and contacts, file sharing, direct connections between computers and 
conferences online.

Spreadsheets: basic concepts (workbook, worksheet, row, column, address), calculations in the worksheet, analyzing and presenting data, macros, data editing, sheet formatting 
and creating charts. Database. Problems of searching information in the database: correctness, accuracy and speed of receiving information.

Metody kształcenia
laboratory: laboratory exercises

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole efektówMetody weryfikacji Forma zajęć
A student can make multimedia presentations with numerical visualizations 
and graphics elements. A student knows the basics of copyrights.

bieżąca kontrola na zajęciach
wykonanie sprawozdań 
laboratoryjnych

Laboratorium

The Student uses a Internet resources (searches, collects and processes 
information, publishes own content).

bieżąca kontrola na zajęciach
wykonanie sprawozdań 
laboratoryjnych

Laboratorium

Student can use a different kind of software (text editors, spreadsheets, 
databases, web applications)

bieżąca kontrola na zajęciach
wykonanie sprawozdań 
laboratoryjnych

Laboratorium

The student uses the computer properly, takes care of the security of the 
operating system and data

bieżąca kontrola na zajęciach
wykonanie sprawozdań 
laboratoryjnych

Laboratorium

https://wiea.uz.zgora.pl/
https://wiea.uz.zgora.pl/
https://wiea.uz.zgora.pl/


Warunki zaliczenia
The condition of passing the laboratory is obtaining positive grades from all laboratory exercises from laboratory program.
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