
PRACTICAL ASPECTS OF SERVICE BOOKKEEPING - course description
General information
Course name PRACTICAL ASPECTS OF SERVICE BOOKKEEPING
Course ID 04.3-WZ-EkoPD-PAUPKR 
Faculty Faculty of Economics and Management 
Field of study Economics 
Education profile practical
Level of studies Second-cycle studies leading to MS degree
Beginning semester winter term 2022/2023

Course information
Semester 2
ECTS credits to win 5 
Available in specialities Accountancy and Financial Consulting
Course type obligatory
Teaching language polish
Author of syllabus dr Alicja Janusz

Classes forms
The class form Hours per semester (full-time) Hours per week (full-time) Hours per semester (part-time) Hours per week (part-time) Form of assignment
Lecture 15 1 9 0,6 Credit with grade
Laboratory 30 2 18 1,2 Credit with grade
Project 15 1 9 0,6 Credit with grade

Aim of the course
Zapoznanie słuchaczy z wszystkimi rodzajami ksiąg podatkowych, które w myśl przepisów prawa zobowiązani są prowadzić podatnicy i płatnicy w celu prawidłowego 
wywiązania się z obowiązków podatkowych.

Prerequisites
Scope
Pojęcie ksiąg podatkowych w zrozumieniu przepisów podatkowych i obowiązek ich prowadzenia. Rodzaje ksiąg podatkowych i ich dostosowanie do formy prowadzonej 
działalności gospodarczej. Cechy jakościowe ksiąg podatkowych. Zakres przedmiotowy rachunkowości, zasady/polityka rachunkowości, w tym zasady prowadzenia ksiąg 
rachunkowych.  Sposób prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów. Sposób prowadzenia ewidencji przychodów. Zasady prowadzenia pozostałych ewidencji, w 
tym ewidencji VAT. Metody ustalania zobowiązania podatkowego w zależności od prowadzonych ksiąg podatkowych. Konsekwencje braku lub nierzetelności w prowadzeniu 
ksiąg podatkowych. Symulowanie prowadzenia ewidencji księgowych z wykorzystaniem programów finansowo-księgowych (program Rachmistrz, Rewizor lub Symfonia) dla 
uproszczonych ewidencji podatkowych  (Podatkowa księga przychodów i rozchodów oraz ewidencja przychodów) oraz pełnej rachunkowości opartej na księgach 
rachunkowych. 

Teaching methods
Wykład z prezentacją, laboratorium komputerowe i przygotowanie projektu.

Learning outcomes and methods of theirs verification
Outcome description Outcome symbols Methods of verification The class form
Potrafi ewidencjonować operacje gospodarcze w księgach 
podatkowych

K_U02 activity during the classes
an observation and evaluation of the 
student's practical skills 

Laboratory
Project

Zna rodzaje ksiąg rachunkowych. K_W10 a pass - oral, descriptive, test and other Lecture
Project

Posługuje się przepisami prawa w celu poprawnego wyboru 
odpowiednich ksiąg podatkowych dla danego podatnika. 

K_W07
K_U07

a pass - oral, descriptive, test and other 
a project
an ongoing monitoring during classes

Lecture
Laboratory
Project

Assignment conditions
Zaliczenie pisemne wykładów. Zaliczenie przy stanowisku komputerowym laboratorium. Projekt usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych.

Recommended reading
Ewidencja podatkowa mikro- imałych przedsiębiorstw w technice komputerowej, red Michał Biernacki, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu, Wrocław 2016.

http://www.wez.uz.zgora.pl/
http://www.wez.uz.zgora.pl/
http://www.wez.uz.zgora.pl/


Podatki 2017, praca zbiorowa, ABC a Wolters Kluwer business, Warszawa, 2017.

Audyt sprawozdań finansowych, red. W. Gabrusewicz, PWE, Warszawa, 2016. 

Ustawa o rachunkowości w jednostkach finansów publicznych, red. Wojciech Nowak, C.H. Beck, Warszawa 2014.

Further reading
Notes
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