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Cwiczenia 30 2 - - Zaliczenie na
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Cel przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie z istotg informacji publicznej, dostepem do niej, wykorzystania w pracy podstawowych Zrédet informacji publicznej, korzystania z BIP i ustug
e-administracji, z ustug publicznej administracji na przyktadzie platformy e-PUAP, przygotowanie dokumentacji i jej umieszczanie na BIP-ie.

Wymagania wstepne
Brak

Zakres tematyczny

1) Informacja publiczna: istota informacji publicznej; dostep do informacji publicznych; uregulowania europejskie w zakresie dostepu do informacji publicznej (dyrektywa
2003/98/EC) i ich implementacja w prawie krajowym (podstawowe informacje) 2) Pozyskiwanie informacji publicznej. Praktycznie umiejetnosci zwigzane z wyszukiwaniem
okreslonej informacji z publicznie dostepnych ‘statycznych’ zrodet np. z zakresu statystyki publicznej, zamdéwier publicznych. 3) Zawarto$¢ i struktura podstawowych Zrédet
informacji publicznej jak strony urzedow i Biuletyn Informacji Publicznej. 4) Przeszukiwanie zrodet informacji publicznej w celu znalezienia konkretnej informacji (na przyktad na
temat aktualnej struktury urzedu i jego zadan). 5) wyszukiwanie okreslonych informacji publicznych i wykorzystanie ich do tworzenia dokumentu ustrukturyzowanego (np
kopiowanie do notatki stuzbowej). 6) Wyszukiwanie niezbednych do pracy informacji prawnych lub projektéw aktéw prawnych i wykorzystac ich do konstrukcji wtasnego
dokumentu. 7) Wyszukiwanie informacji specjalistycznych ze zrodet publicznych takich jak zbiory orzeczen sadowych czy interpretacji podatkowych i prawidtowe
wykorzystywanie w konstrukcji wtasnego dokumentu. 8) Ustugi e-administracji. Rola i specyfika serwisdw ustug elektronicznych administracji, w tym wykorzystanie ich jako
,dynamicznego” Zrédta informacji publicznej np. danych statystyki publicznej, zamdwien publicznych itd. 9) Umiejetno$¢ interaktywnej pracy z serwisami takimi jak portale
statystyki publicznej, zaméwien publicznych, polityki rozwoju regionalnego itp. 10) Wyszukiwanie niezbednej informacji w ,dynamicznym” zasobie np. w serwisie statystyki
publicznej. 11) Wtasciwe wykorzystania informacji w dokumencie o okreslonej strukturze. 12) ustugi elektroniczne: aktywne korzystanie z ustug publicznych administracji na
przyktadzie platformy e-PUAP /elektroniczna skrzynka podawcza/.

Metody ksztatcenia
Cwiczenia przy komputerach 30 godzin. Stosowane metody praktyczne, ale takze podajace i problemowe.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektéw Metody weryfikacji Forma zajeé
Student posiada praktyczne umiejetnosci wykorzystania systemow ® KE1.U17 ¢ obserwacje i ocena umiejetnosci * Cwiczenia
informatycznych stosowanych w urzedach administracji publicznej, oraz praktycznych studenta

korzystania z nich jako urzednik oraz obywatel

posiada praktyczne umiejetnosci opracowywania tekstéw uchwat i ® KE1_U17 ® obserwacja i ocena aktywnosci na * Cwiczenia
rozporzadzen, dokumentacji w e-administracji i informacji publicznej zajeciach
posiada wiedze na temat wspdtzaleznosci poszczegdlnych jednostek urzedow ® KE1_W18 ¢ obserwacja i ocena aktywnosci na * Cwiczenia

administracji przy rozpatrywaniu spraw oraz przeptywie dokumentacji zajeciach


http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/

Opis efektu Symbole efektéw Metody weryfikacji Forma zajeé

posiada umiejetno$¢ kreatywnego myslenia i przekazywania zdobytej wiedzy w ® KE1.U17 ® przygotowanie dokumentacji na BIP, * Cwiczenia
formie ustnej i pisemnej w jezyku polskim (wystgpienia na zajeciach, weryfikacja poprzez platforme e-
prezentacje, samodzielna praca przy opracowywaniu konkretnych zagadnien) PUAP
na podstawie tworczej analizy nowych sytuacji i probleméw samodzielnie ® KE1.U17 ® przygotowanie dokumentacji na BIP, * Cwiczenia
formutuje propozycje ich rozwigzywania weryfikacja poprzez platforme e-

PUAP
Warunki zaliczenia

Warunkiem uzyskania zaliczenia jest przygotowanie dokumentacji na BIP, takze ustug elektronicznych, poprzez platforme e-PUAP. Aktywny udziat w zajeciach, indywidualne
rozwigzywanie probleméw oraz ocenianie ciagte.
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