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Formy zajec¢

Forma zaje¢  Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Forma zaliczenia
(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Cwiczenia 15 1 - - Zaliczenie na
ocene

Cel przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie og6lnymi zasadami stosowania Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Wymagania wstepne
Brak

Zakres tematyczny

1) Administracja publiczna, istota kodeksu postepowania administracyjnego, zakres obowigzywania. 2) Organy i ich wtasciwosci, spory kompetencyjne, definicja strony, strony
w postepowaniu administracyjnym. 3) Zasady postepowania administracyjnego, postepowanie administracyjne jako uporzagdkowany cigg czynnosci procesowych, metryki,
protokoty, adnotacje, definicja dowodu. 4) Sposoby i terminy zatatwiania spraw w administracji publicznej, doreczenia, wezwania, terminy. 5) Formy dokumentowania rezultatow
postepowania, decyzje, postanowienia, odwotania, zazalenia, udostepniane akt, wydawanie zaswiadczen. 6) Kontrola w postepowaniu administracyjnym, skargi, wnioski, funkcja
kontrolna prasy i organizacji spotecznych, udziat prokuratora.

Metody ksztatcenia

referat, éwiczenia warsztatowe, dyskusja

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zaje¢
Student zna gtéwne zasady Kodeksu postepowania ® KH1_W18 ¢ kolokwium * Cwiczenia
administracyjnego

potrafi stosowac zapisy Kodeksu postepowania administracyjnego ® KH1.U17 ¢ dyskusja * Cwiczenia

® analiza przypadkéw

Warunki zaliczenia
Warunkiem uzyskania zaliczenia obecnosé na uzyskanie min. 60% punktéw. w tym z kolokwium zaliczeniowego (skala od 0 do 70 pkt.). Do sumy uzyskanych punktéw zalicza
sie punkty uzyskane z aktywnosci na zajeciach (skala od 0 do 15 pkt.) oraz obecnosci na zajeciach (skala od 0 do 15 pkt.). Skala punktéw ogétem:

51-60 pkt. - dostateczny
61-70 pkt. - dostateczny plus
71-80 pkt. - dobry

81-90 pkt. - dobry plus

91-100 pkt. - bardzo dobry
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