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Formy zajęć
Forma zajęć Liczba godzin w semestrze 

(stacjonarne)
Liczba godzin w tygodniu 
(stacjonarne)

Liczba godzin w semestrze 
(niestacjonarne)

Liczba godzin w tygodniu 
(niestacjonarne)

Forma zaliczenia

Konwersatorium 30 2 18 1,2 Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Opanowanie techniki pisania listów prywatnych i formalnych obejmujące znajomość struktury poszczególnych ich typów, jak również swoistości leksyki, stylu i rejestru.

Wymagania wstępne
Brak wymagań

Zakres tematyczny
Formalne aspekty korespondencji pisemnej (interpunkcja, datowanie, zwroty grzecznościowe itp.). Korespondencja listowna i elektroniczna. Typy korespondencji prywatnej (np. 
list gratulacyjny, kondolencyjny, podziękowanie, przeprosiny). Typy korespondencji formalnej (pisma o charakterze handlowym, biznesowym, urzędowym, podanie o pracę itp.).

Metody kształcenia
Teoria: Metoda tekstu przewodniego, dyskusja

Praktyka: Ćwiczenia mające na celu rozwinięcie umiejętności tworzenia pism formalnych i prywatnych, tj. rozbudowujące stosowne obszary leksyki, doskonalące wyczucie stylu 
i rejestru językowego, umożliwiające opanowanie struktury poszczególnych typów korespondencji pisemnej oraz swobodne poruszanie się wśród niuansów angielszczyzny 
pisanej.

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
ma świadomość znaczenia korespondencji pisemnej (prywatnej i formalnej) w 
procesie komunikacji międzyludzkiej

KN1_W01 praca kontrolna
dyskusja

Konwersatorium

ma uporządkowaną wiedzę z zakresu terminologii charakterystycznej dla 
poszczególnych rodzajów pism prywatnych i formalnych oraz zna specyfikę 
kolejnych etapów ich tworzenia

KN1_W02 
KN1_W03 

praca kontrolna
test z pytaniami 
zamkniętymi i otwartymi

Konwersatorium

ma wysoce usystematyzowaną wiedzę o strukturze rozmaitych typów 
korespondencji pisemnej (np. pism urzędowych, handlowych, firmowych)

KN1_W04 obserwacje i ocena 
umiejętności praktycznych 
studenta
sprawdzian z progami 
punktowymi

Konwersatorium

ma świadomość powiązań między nabywaniem umiejętności tworzenia pism 
prywatnych i formalnych a doskonaleniem warsztatu językowego na poziomie 
leksykalno-gramatyczno-stylistycznym

KN1_W06 obserwacja i ocena 
aktywności na zajęciach
test
bieżąca kontrola na 
zajęciach 

Konwersatorium
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Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
ma świadomość swoistości korespondencji prywatnej i formalnej na tle 
komunikacji pisemnej oraz złożoności procesu jej tworzenia

KN1_W10 odpowiedź ustna
praca kontrolna
dyskusja

Konwersatorium

potrafi z dużym powodzeniem prowadzić korespondencję prywatną i oficjalną 
przy właściwym wykorzystaniu umiejętności konstruowania logicznych i 
poprawnych pod względem gramatycznym, leksykalnym, stylistycznym i 
formalnym tekstów pisanych

KN1_U07 
KN1_U08 
KN1_U09 

obserwacje i ocena 
umiejętności praktycznych 
studenta
praca kontrolna
test

Konwersatorium

rozumie potrzebę ciągłego doskonalenia umiejętności pisania w języku 
angielskim

KN1_K01 obserwacja i ocena 
aktywności na zajęciach
dyskusja 

Konwersatorium

posiada umiejętność pracy zespołowej zarówno w charakterze osoby 
wykonującej zadania, jak i odpowiedzialnej za prawidłowy i terminowy przebieg 
prac

KN1_K02 
KN1_K03 

aktywność w trakcie zajęć
grupowa praca kontrolna 

Konwersatorium

Warunki zaliczenia
Na ocenę z przedmiotu składają się wyniki z prac kontrolnych (80%) oraz aktywność na zajęciach (20%).
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