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Formy zajec¢

Forma zaje¢  Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Forma zaliczenia
(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Cwiczenia 30 2 - - Zaliczenie na
ocene

Cel przedmiotu
Uksztattowaé kompetencje komunikacyjne w zakresie rosyjskiego jezyka urzedowego, umiejetnosci komunikowania sie pisemnego w sytuacjach oficjalno-urzedowych.

Wypracowac umiejetnosci postugiwania sie jezykiem urzedowym (czytanie, pisanie, a w szczegélnosci kreacja tekstu urzedowego).

Wymagania wstepne

Wymagana jest ogdlna znajomos¢ jezyka rosyjskiego umozliwiajaca opanowanie materiatu z zakresu prowadzenia korespondencji w obrocie firmy.
Zakres tematyczny

Wzorcowe wyrazenia i zwroty oraz leksyka specjalistyczna uzywana w rosyjskiej korespondencii stuzbowej.

Etykieta sporzadzania pism urzedowych (korespondencja listowna i elektroniczna).

Opracowanie notatki stuzbowej, protokotu, sprawozdania, upowaznienia, upomnienia itd.; odpowiedz na list informacyjny, oferte, zaméwienie, zapytanie; prowadzenie rozméw
telefonicznych.

Dokumentacja pracownicza: kwestionariusz osobowy, $wiadectwo pracy, umowa o prace, wypowiedzenie warunkdw umowy o prace i inne.

Metody ksztatcenia
Praca z tekstami oryginalnymi. Cwiczenia leksykalno-gramatyczne, samodzielne redagowanie tekstéw, éwiczenia w sporzadzaniu dokumentéw. Metody sytuacyjne zwigzane z
symulacja obiegu korespondencji handlowej. Praca indywidualna, w parach i w grupach.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zaje¢
Student opanowat umiejetnosci w zakresie tworzenia podstawowych pism i ® KN1_W04 ® obserwacja i ocena aktywnosci * Cwiczenia
dokumentéw stosowanych w wewnetrznym obrocie firm rosyjskich. na zajeciach

obserwacje i ocena umiejetnosci
praktycznych studenta

praca kontrolna

praca pisemna

Student ma swiadomos¢ specyfiki specjalistycznego jezyka rosyjskiego ® KN1_ W10 ® obserwacja i ocena aktywnosci * Cwiczenia
ukierunkowanego na cele zawodowe i jej dostosowania do dynamicznych zmian na zajeciach
zachodzacych w sferze gospodarczej krajow UE i Rosji. ¢ odpowiedzZ ustna

Warunki zaliczenia
Systematyczna praca, aktywne uczestnictwo w zajeciach, pozytywny wynik kontroli biezacej, pisemnych prac i sprawdzianéw oraz samodzielnej pisemnej pracy zaliczeniowe;.


http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
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