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Forma zaliczenia

Ćwiczenia 30 2 - - Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Ukształtować kompetencje komunikacyjne w zakresie rosyjskiego języka urzędowego, umiejętności komunikowania się pisemnego w sytuacjach oficjalno-urzędowych.

Wypracować umiejętności posługiwania się językiem urzędowym (czytanie, pisanie, a w szczególności kreacja tekstu urzędowego).

Wymagania wstępne
Wymagana jest ogólna znajomość języka rosyjskiego umożliwiająca opanowanie materiału z zakresu prowadzenia korespondencji w obrocie firmy.

Zakres tematyczny
Wzorcowe wyrażenia i zwroty oraz leksyka specjalistyczna używana w rosyjskiej korespondencji służbowej.

Etykieta sporządzania pism urzędowych (korespondencja listowna i elektroniczna).

Opracowanie notatki służbowej, protokołu, sprawozdania, upoważnienia, upomnienia itd.; odpowiedź na list informacyjny, ofertę, zamówienie, zapytanie; prowadzenie rozmów 
telefonicznych.

Dokumentacja pracownicza: kwestionariusz osobowy, świadectwo pracy, umowa o pracę, wypowiedzenie warunków umowy o pracę i inne.

Metody kształcenia
Praca z tekstami oryginalnymi. Ćwiczenia leksykalno-gramatyczne, samodzielne redagowanie tekstów, ćwiczenia w sporządzaniu dokumentów. Metody sytuacyjne związane z 
symulacją obiegu korespondencji handlowej. Praca indywidualna, w parach i w grupach. 

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
Student opanował umiejętności w zakresie tworzenia podstawowych pism i 
dokumentów stosowanych w wewnętrznym obrocie firm rosyjskich.

KN1_W04 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach
obserwacje i ocena umiejętności 
praktycznych studenta
praca kontrolna
praca pisemna

Ćwiczenia

Student ma świadomość specyfiki specjalistycznego języka rosyjskiego 
ukierunkowanego na cele zawodowe i jej dostosowania do dynamicznych zmian 
zachodzących w sferze gospodarczej krajów UE i Rosji.

KN1_W10 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach
odpowiedź ustna

Ćwiczenia

Warunki zaliczenia
Systematyczna praca, aktywne uczestnictwo w zajęciach, pozytywny wynik kontroli bieżącej, pisemnych prac i sprawdzianów oraz samodzielnej pisemnej pracy zaliczeniowej.

http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
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