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Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentow z zasadami obrdbki tekstu rosyjskiego pod wzgledem edytorskim, zdobycie przez studentéw zdolnosci postugiwania sie
programami narzedziowymi pakietu Microsoft OFFICE, oraz przygotowanie studentéw do samodzielnego napisania rozprawy naukowej, ktéra bedzie poprawna pod wzgledem
edytorskim.

Wymagania wstepne

Podstawowa znajomos¢ obstugi komputera

Zakres tematyczny

Uktad rosyjskich znakéw na klawiaturze. Pisanie w jezyku rosyjskim. Wybrane funkcje edytora tekstu WORD i obrébka tekstu rosyjskiego z uwzglednieniem nastepujacych
elementéw: Zmiana kroju (wygladu) czcionki. Zmiana wielkosci czcionki. Pogrubianie, pochylanie, podkreslanie tekstu. Zmiana koloru czcionki. Wyréznienie tekstu kolorem.
Uzycie czcionki indeksowej, wstawienie indeksu gornego i dolnego. Wstawianie znakéw specjalnych. Ustawianie wcieé akapitow. Uzycie tabulatoréw do formatowania tekstu w
pionie. Justowanie tekstu. Zmiana odstepoéw miedzy wierszami tekstu (wielkos¢ interlinii). Tworzenie automatycznie numerowanych lub wypunktowanych list. Budowanie
konspektu. Przesuwanie akapitéw. Ustawianie margineséw strony. Wstawianie nagtéwka i stopki strony. Edycja nagtéwka i stopki. Wstawianie automatycznej numerac;ji stron.
Automatyczne tworzenie spisu tresci. Wstawianie i formatowanie obrazkéw. Tworzenie tabeli. Edycja tekstu w tabeli. Formatowanie danych liczbowych. Podsumowania
wartosci liczbowych. Dodawanie kolumn i wierszy. Dzielenie i taczenie komérek. Konwertowanie tabeli na tekst i tekstu na tabele. Statystyka wyrazéw. Tworzenie przypiséw.
Przygotowanie do napisania rozprawy naukowej z punktu widzenia edycji tekstu.

Metody ksztatcenia
Wyktad informacyjny, wyktad z wykorzystaniem srodkéw audiowizualnych, éwiczenia praktyczne, ilustracja przyktadami, zastosowanie przeanalizowanych zagadnier w praktyce
- praca z komputerem.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zajeé
Student wie, jak wyglada praca naukowa, poprawnie napisana pod ® KN1_W03 ¢ aktywnos$¢ w trakcie zaje¢ ® Laboratorium
wzgledem edytorskim i zna podstawowe zasady edyc;ji tekstu. ® biezaca kontrola na zajeciach
® obserwacja i ocena aktywnosci na
zajeciach

obserwacje i ocena umiejetnosci
praktycznych studenta

Student w zadowalajgcym stopniu potrafi korzystac z edytora ® KN1_UQ0T aktywnos¢ w trakcie zaje¢ ® Laboratorium

tekstu WORD i samodzielnie sformatowac tekst.

biezaca kontrola na zajeciach
obserwacja i ocena aktywnosci na

zajeciach

obserwacje i ocena umiejetnosci
praktycznych studenta

® projekt


http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/

Warunki zaliczenia

Aktywne uczestnictwo w zajeciach, samodzielne wykonanie prac projektowych w postaci poprawnie sformatowanego tekstu rosyjskojezycznego, pozytywne zaliczenie testéw
sprawdzajacych znajomos$¢ poszczegdlnych zagadnier omawianych na zajeciach.
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