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Formy zajęć
Forma zajęć Liczba godzin w semestrze 

(stacjonarne)
Liczba godzin w tygodniu 
(stacjonarne)

Liczba godzin w semestrze 
(niestacjonarne)

Liczba godzin w tygodniu 
(niestacjonarne)

Forma zaliczenia

Laboratorium 30 2 - - Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Celem przedmiotu jest zapoznanie studentów z zasadami obróbki tekstu rosyjskiego pod względem edytorskim, zdobycie przez studentów zdolności posługiwania się 
programami narzędziowymi pakietu Microsoft OFFICE, oraz przygotowanie studentów do samodzielnego napisania rozprawy naukowej, która będzie poprawna pod względem 
edytorskim.

Wymagania wstępne
Podstawowa znajomość obsługi komputera

Zakres tematyczny
Układ rosyjskich znaków na klawiaturze. Pisanie w języku rosyjskim. Wybrane funkcje edytora tekstu WORD i obróbka tekstu rosyjskiego z uwzględnieniem następujących 
elementów: Zmiana kroju (wyglądu) czcionki. Zmiana wielkości czcionki. Pogrubianie, pochylanie, podkreślanie tekstu. Zmiana koloru czcionki. Wyróżnienie tekstu kolorem. 
Użycie czcionki indeksowej, wstawienie indeksu górnego i dolnego. Wstawianie znaków specjalnych. Ustawianie wcięć akapitów. Użycie tabulatorów do formatowania tekstu w 
pionie. Justowanie tekstu. Zmiana odstępów między wierszami tekstu (wielkość interlinii). Tworzenie automatycznie numerowanych lub wypunktowanych list. Budowanie 
konspektu. Przesuwanie akapitów. Ustawianie marginesów strony. Wstawianie nagłówka i stopki strony. Edycja nagłówka i stopki. Wstawianie automatycznej numeracji stron. 
Automatyczne tworzenie spisu treści. Wstawianie i formatowanie obrazków. Tworzenie tabeli. Edycja tekstu w tabeli. Formatowanie danych liczbowych. Podsumowania 
wartości liczbowych. Dodawanie kolumn i wierszy. Dzielenie i łączenie komórek. Konwertowanie tabeli na tekst i tekstu na tabelę. Statystyka wyrazów. Tworzenie przypisów. 
Przygotowanie do napisania rozprawy naukowej z punktu widzenia edycji tekstu.

Metody kształcenia
Wykład informacyjny, wykład z wykorzystaniem środków audiowizualnych, ćwiczenia praktyczne, ilustracja przykładami, zastosowanie przeanalizowanych zagadnień w praktyce 
– praca z komputerem.

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
Student wie, jak wygląda praca naukowa, poprawnie napisana pod 
względem edytorskim i zna podstawowe zasady edycji tekstu.

KN1_W03 aktywność w trakcie zajęć
bieżąca kontrola na zajęciach
obserwacja i ocena aktywności na 
zajęciach
obserwacje i ocena umiejętności 
praktycznych studenta

Laboratorium

Student w zadowalającym stopniu potrafi korzystać z edytora 
tekstu WORD i samodzielnie sformatować tekst.

KN1_U01 aktywność w trakcie zajęć
bieżąca kontrola na zajęciach
obserwacja i ocena aktywności na 
zajęciach
obserwacje i ocena umiejętności 
praktycznych studenta
projekt

Laboratorium

http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/
http://www.wh.uz.zgora.pl/


Warunki zaliczenia
Aktywne uczestnictwo w zajęciach, samodzielne wykonanie prac projektowych w postaci poprawnie sformatowanego tekstu rosyjskojęzycznego, pozytywne zaliczenie testów 
sprawdzających znajomość poszczególnych zagadnień omawianych na zajęciach.
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