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Formy zajęć
Forma zajęć Liczba godzin w semestrze 

(stacjonarne)
Liczba godzin w tygodniu 
(stacjonarne)

Liczba godzin w semestrze 
(niestacjonarne)

Liczba godzin w tygodniu 
(niestacjonarne)

Forma zaliczenia

Laboratorium 30 2 18 1,2 Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Celem nauczania przedmiotu jest zapoznanie studenta z funkcjonalnościami, metodami pracy i sposobami wykorzystania systemów informacji prawnej.

Wymagania wstępne
Brak.

Zakres tematyczny
1. Pojęcie informacji prawnej
2. Systemy informatyczne w pracy prawnika
3. Gromadzenie informacji prawnej
4. Systematyzowanie informacji prawnej
5. Przetwarzanie informacji prawnej
6. Monitorowanie i aktualizowanie informacji prawnej
7. Wyszukiwanie informacji prawnych i prawniczych
8. Kompilowanie informacji prawnych i prawniczych
9. Udostępnianie informacji prawnej i prawniczej
10. Zarządzanie informacją prawną i prawniczą  

Metody kształcenia
W ramach zajęć stosowane będą następujące metody: dyskusja na zadany temat; analiza studium przypadku; metoda aktywizująca; rozwiązywanie problemów praktycznych; 
praca w zespołach zadaniowych (projekt).

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
Posiada wiedzę nt. możliwości wykorzystania pakietu biurowego. K_W09 obserwacja i ocena aktywności 

na zajęciach
Laboratorium

Posiada praktyczne umiejętności przygotowywania od podstaw oraz edycji 
dokumentów tekstowych, a także ich formatowania.

K_U07 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach

Laboratorium

Posiada umiejętność samodzielnego przygotowania, edycji i formatowania 
arkuszy kalkulacyjnych, w tym zestawień.

K_U10 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach

Laboratorium

Posiada umiejętność przygotowania, edycji oraz formatowania prezentacji z 
użyciem odpowiedniego oprogramowania.

K_U06 projekt Laboratorium

http://www.wpa.uz.zgora.pl/
http://www.wpa.uz.zgora.pl/
http://www.wpa.uz.zgora.pl/


Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
Potrafi odnaleźć w odpowiednich bazach wiedzy obowiązujące przepisy 
prawne oraz wzory dokumentów w kontekście określonych stanów 
faktycznych.

K_U01 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach

Laboratorium

Potrafi znaleźć i wykorzystać odpowiednią bibliografię do przygotowania 
opracowań naukowych.

K_U09 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach

Laboratorium

Został zapoznany z oprogramowaniem dedykowanym do prawników. K_U10 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach

Laboratorium

Umie współpracować w grupie. K_K08 obserwacja i ocena aktywności 
na zajęciach

Laboratorium

Warunki zaliczenia
Literatura podstawowa
1. G. Wierczyński, W.R. Wiewiórowski, Informatyka prawnicza, Wolters Kluwer, Warszawa 2016. 
2. J. Janowski, Informatyka prawnicza, C. H. Beck, Warszawa 2011.
3. J. Jankowski, Administracja elektroniczna, Wyd. Nunicypium, 2009.
4. D. Hołubiec, Zarządzanie kancelarią prawną, Wolters Kluwer, Warszawa 2010.
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