Jezyk angielski | - opis przedmiotu

Informacje ogdlne

Nazwa przedmiotu Jezyk angielski |

Kod przedmiotu 09.0-WX-AdP-JA01-C-S14_pNadGenQWP2Z
Wydziat Wydziat Nauk Prawnych i Ekonomicznych
Kierunek Administracja

Profil ogdlnoakademicki

Rodzaj studiow pierwszego stopnia z tyt. licencjata
Semestr rozpoczecia semestr zimowy 2018/2019

Informacje o przedmiocie

Semestr 1

Liczba punktéw ECTS do zdobycia 2

Typ przedmiotu obowiazkowy
Jezyk nauczania polski

Sylabus opracowat

Formy zajec¢

Forma zaje¢  Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Forma zaliczenia
(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Cwiczenia 30 2 18 1,2 Zaliczenie na
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Cel przedmiotu
Opanowanie jezyka obcego na poziomie A2+ wedtug skali Europejskiego systemu opisu ksztatcenia jezykowego oraz w zakresie niezbednym dla potrzeb studiowania oraz
wykonywania pracy zawodowe;.

Stuchanie i méwienie: student potrafi odebra¢ i przekaza¢ wiekszo$¢ informacji pojawiajacych sie w trakcie normalnego dnia pracy, moze bra¢ udziat w typowych spotkaniach i
zebraniach dotyczacych znanych mu tematéw, wyrazaé wtasng opinie poparta argumentacja.

Czytanie: rozumie standardowe formy korespondencii, takie jak zamdwienia, zazalenia, proshy i ustalenia, rozumie zasadniczg tre$¢ sprawozdar i raportow, rozumie instrukcje,
procedury, polecenia w zakresie swoich kompetencji zawodowych, potrafi korzystaé z tekstéw specjalistycznych z wykorzystaniem stownika.

Pisanie: potrafi prowadzi¢ standardowg korespondencije, potrafi napisa¢ prosty raport, wymagajacy korekty jezykowej, potrafi sporzadzi¢ proste instrukcje, zarzadzenia badz
sformutowa¢ procedury.Opanowanie jezyka obcego na poziomie A2+ wedtug skali Europejskiego systemu opisu ksztatcenia jezykowego oraz w zakresie niezbednym dla potrzeb
studiowania oraz wykonywania pracy zawodowej.

Stuchanie i mdwienie: student potrafi odebra¢ i przekaza¢ wiekszo$¢ informacji pojawiajacych sie w trakcie normalnego dnia pracy, moze bra¢ udziat w typowych spotkaniach i
zebraniach dotyczacych znanych mu tematéw, wyraza¢ wtasng opinie popartg argumentacja.

Czytanie: rozumie standardowe formy korespondencji, takie jak zaméwienia, zazalenia, proshy i ustalenia, rozumie zasadnicza tre$¢ sprawozdar i raportdw, rozumie instrukcje,
procedury, polecenia w zakresie swoich kompetencji zawodowych, potrafi korzystaé z tekstow specjalistycznych z wykorzystaniem stownika.

Pisanie: potrafi prowadzi¢ standardowg korespondencije, potrafi napisa¢ prosty raport, wymagajacy korekty jezykowej, potrafi sporzadzi¢ proste instrukcje, zarzadzenia badz
sformutowaé procedury.

Wymagania wstepne
Znajomos¢ jezyka obcego na poziomie A2 wedtug skali Europejskiego systemu opisu ksztatcenia jezykowego.

Zakres tematyczny

1/ Studia i studiowanie: struktura i funkcjonowanie uczelni wyzszych w Polsce i krajach anglosaskich; 2/ aspekty prawne prowadzenia dzielnosci gospodarczej: osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno$é gospodarcza, spétka partnerska, spétka partnerska z ograniczong odpowiedzialnoscia, spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia, spétka akcyjna itp.
3/ rejestracja dziatalnosci, wybor formy dziatalno$ci, podstawowe porady prawne, dokumenty, umowy, zakres odpowiedzialno$ci; 4/ aspekty prawne zwigzane z zatrudnieniem,
formy zatrudnienia, umowa o prace, informacje ujete w umowie o prace, 4/ proces rekrutacji: dokumenty (list motywacyjny, CV, referencje, zataczniki), rozmowa o prace; 5/
negocjowanie umowy o prace, korespondencja zwigzana z podjeciem pracy, odstapienie od umowy o pracy, zwolnienie z pracy; 5/ dyskryminacja w miejscu pracy. 6/ Sprzedaz
towardéw i ustug, preambuty umowa kupna/sprzedazy, elementy umowy kupna/sprzedazy;7/ prowadzenie konsultacji z klientem, doradztwo, rozstrzyganie sporéw 8/ typowa
terminologia i warunki umowy.1/ Studia i studiowanie: struktura i funkcjonowanie uczelni wyzszych w Polsce i krajach anglosaskich; 2/ aspekty prawne prowadzenia dzielnosci
gospodarczej: osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spotka partnerska, spotka partnerska z ograniczong odpowiedzialnoscia, spétka z ograniczong
odpowiedzialno$cia, spotka akcyjna itp. 3/ rejestracja dziatalnosci, wybdr formy dziatalnosci, podstawowe porady prawne, dokumenty, umowy, zakres odpowiedzialnosci; 4/
aspekty prawne zwigzane z zatrudnieniem, formy zatrudnienia, umowa o prace, informacje ujete w umowie o prace, 4/ proces rekrutacji: dokumenty (list motywacyjny, CV,
referencje, zataczniki), rozmowa o prace; 5/ negocjowanie umowy o prace, korespondencja zwigzana z podjeciem pracy, odstapienie od umowy o pracy, zwolnienie z pracy; 5/



dyskryminacja w miejscu pracy. 6/ Sprzedaz towaréw i ustug, preambuty umowa kupna/sprzedazy, elementy umowy kupna/sprzedazy;7/ prowadzenie konsultacji z klientem,
doradztwo, rozstrzyganie spordw 8/ typowa terminologia i warunki umowy.

Metody ksztatcenia

Metodyka komunikacyjna nauczania jezyka obcego, korzystanie z literatury przedmiotu oraz Zrédet internetowych, ttumaczenie.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie

Opis efektu Symbole efektow Metody weryfikacji Forma zajec¢
Postuguje sie jezykiem obcym na poziomie biegtosci A2+ ® K18 ® aktywnos$¢ w trakcie zajeé * Cwiczenia
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego oraz umie ¢ kolokwium

postugiwac sie jezykiem specjalistycznym z zakresu administracji, ® odpowiedz ustna

prawa i ekonomii, w stopniu koniecznym do wykonywania zawodu ® praca pisemna

test kofcowy

Testy obejmujace sprawnosci méwienia, z wtgczeniem
prezentacji, czytania, pisania oraz testy leksykalne,
biezaca kontrola na zajeciach; uzyskanie co najmniej
60% w wynikach testéw oraz w ramach biezacej kontroli

Warunki zaliczenia

Testy obejmujace sprawnos$ci méwienia, z wtgczeniem prezentacji, czytania, pisania oraz testy leksykalne, biezaca kontrola na zajeciach; uzyskanie co najmniej 60% w wynikach
testow oraz w ramach biezacej kontroli

Literatura podstawowa
Frost A., English for Legal Professionals, OUP, 2009

Literatura uzupetniajaca
Justyriska J, Justyriski j., The main institutions of the English Legal system, TNOiK, 1998

Konieczna-Purchata A., Practical English for Lawyers, C.H. Beck, 2011

Krois-Lindner A., International Legal English, CUP, 2011

materiaty internetowe
Uwagi
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