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Formy zajec¢

Forma zajeé Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu Forma zaliczenia
(stacjonarne) (stacjonarne) (niestacjonarne) (niestacjonarne)
Wyktad 15 1 9 0,6 Zaliczenie na
ocene
Laboratorium 30 2 18 12 Zaliczenie na
ocene

Cel przedmiotu

Zapoznanie stuchaczy z najwazniejszymi zagadnieniami zwigzanymi z funkcjonowaniem systemow elektronicznego obiegu dokumentéw. Oméwienie kluczowych cech tego typu
systemow oraz wskazanie korzysci ptynacych z ich wdrozenia i uzywania w firmie. Zapoznanie stuchaczy z technologiami informatycznych uzywanych w systemach obiegu
dokumentéw, jak systemy baz danych, systemy poczty elektronicznej, serwery ustug katalogowych, podpis elektroniczny i portale internetowe. Omowienie przyktadéw
komercyjnych rozwigzan systemoéw zarzadzania obiegiem dokumentéw. Opanowanie umiejetnosci przygotowania prostych systeméw elektronicznego przetwarzania
dokumentéw w przedsiebiorstwie.

Wymagania wstepne
Bazy danych, Techniki programowania, Sieci komputerowe.

Zakres tematyczny

Systemy elektronicznego obiegu dokumentéw w przedsiebiorstwach. Charakterystyka, zadania i przyktady zastosowan.
Korporacyjne systemy zarzadzania obiegiem dokumentéw (Document Management Systems).

Systemy do przetwarzania tresci cyfrowych w przedsiebiorstwach (Enterprise Content Management).

Systemy zarzadzania dokumentami wrazliwymi (Records Management).

Problemy integracji klasycznych sposobéw przetwarzania dokumentéw z nowoczesnymi systemami informacyjnymi. Przetwarzanie dokumentéw w wersji papierowej do postaci
elektronicznej. Gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie dokumentow przetworzonych do postaci elektronicznej.

Urzadzenia do skanowania dokumentéw. Techniki rozpoznawania tresci dokumentéw (OCR) i zapisywanie ich do postaci dokumentu elektronicznego.

Przesytanie dokumentdw za pomocg poczty elektronicznej. Bezpieczenstwo danych, szyfrowanie tresci przesytanych dokumentéw, podpis elektroniczny i infrastruktura
potrzebna do jego wykorzystania.

Udostepnianie dokumentdw w postaci plikéw w sieciach lokalnych i rozlegtych. Problematyka zapewnienia bezpieczenstwa.
Budowa systeméw wspomagajacych przetwarzanie dokumentéw elektronicznych wspotpracujacych z systemami baz danych.
Metody ksztatcenia

Wyktad - wyktad konwencjonalny z wykorzystaniem wideoprojektora.
Laboratorium - zajecia praktyczne w laboratorium komputerowym.

Efekty uczenia sie i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie
Opis efektu Symbole efektéw Metody weryfikacji Forma zajeé


https://wiea.uz.zgora.pl/
https://wiea.uz.zgora.pl/
https://wiea.uz.zgora.pl/

Opis efektu Symbole efektéw Metody weryfikacji Forma zajeé

Potrafi zarzadzaé serwerami i ustugami w systemie elektronicznego obiegu ® KU17 ® sprawdzian z progami ® Laboratorium
dokumentéw ® K_U25 punktowymi

Zna role i dziatanie systemow elektronicznego obiegu dokumentéw w ® K_W04 ® sprawdzian z progami ® Wyktad
przedsigbiorstwie ® K_Wwo8 punktowymi

Zna dziatanie podstawowych ustug, podsysteméw i technologii stosowanych ® KW12 ® sprawdzian z progami ® Wyktad

w systemach elektronicznego przetwarzania dokumentow ® K_W20 punktowymi

Potrafi zbudowaé prosty system do gromadzenia zeskanowanych ® KU1l ® sprawdzian z progami ® Laboratorium
dokumentéw w sposdb elektroniczny punktowymi

Potrafi budowac proste aplikacje do rejestrowania dokumentow sprzedazy ® KU12 ® sprawdzian z progami ® Laboratorium
(lub innych operacji) punktowymi

Warunki zaliczenia

Wyktad - sprawdzian w formie pisemnej i/lub ustnej, realizowany na koniec semestru.

Laboratorium - ocena koricowa stanowi sume wazong ocen uzyskanych za realizacje poszczegdlnych ¢wiczen laboratoryjnych.
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