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Formy zajęć
Forma zajęć Liczba godzin w semestrze 

(stacjonarne)
Liczba godzin w tygodniu 
(stacjonarne)

Liczba godzin w semestrze 
(niestacjonarne)

Liczba godzin w tygodniu 
(niestacjonarne)

Forma zaliczenia

Wykład 15 1 9 0,6 Zaliczenie na 
ocenę

Laboratorium 30 2 18 1,2 Zaliczenie na 
ocenę

Cel przedmiotu
Zapoznanie słuchaczy z najważniejszymi zagadnieniami związanymi z funkcjonowaniem systemów elektronicznego obiegu dokumentów. Omówienie kluczowych cech tego typu 
systemów oraz wskazanie korzyści płynących z ich wdrożenia i używania w firmie. Zapoznanie słuchaczy z technologiami informatycznych używanych w systemach obiegu 
dokumentów, jak systemy baz danych, systemy poczty elektronicznej, serwery usług katalogowych, podpis elektroniczny i portale internetowe. Omówienie przykładów 
komercyjnych rozwiązań systemów zarządzania obiegiem dokumentów. Opanowanie umiejętności przygotowania prostych systemów elektronicznego przetwarzania 
dokumentów w przedsiębiorstwie.

Wymagania wstępne
Bazy danych, Techniki programowania, Sieci komputerowe.

Zakres tematyczny
Systemy elektronicznego obiegu dokumentów w przedsiębiorstwach. Charakterystyka, zadania i przykłady zastosowań.  

Korporacyjne systemy zarządzania obiegiem dokumentów (Document Management Systems).

Systemy do przetwarzania treści cyfrowych w przedsiębiorstwach (Enterprise Content Management).

Systemy zarządzania dokumentami wrażliwymi (Records Management).  

Problemy integracji klasycznych sposobów przetwarzania dokumentów z nowoczesnymi systemami informacyjnymi. Przetwarzanie dokumentów w wersji papierowej do postaci 
elektronicznej. Gromadzenie, przetwarzanie i udostępnianie dokumentów przetworzonych do postaci elektronicznej.

Urządzenia do skanowania dokumentów. Techniki rozpoznawania treści dokumentów (OCR) i zapisywanie ich do postaci dokumentu elektronicznego.

Przesyłanie dokumentów za pomocą poczty elektronicznej. Bezpieczeństwo danych, szyfrowanie treści przesyłanych dokumentów, podpis elektroniczny i infrastruktura 
potrzebna do jego wykorzystania.

Udostępnianie dokumentów w postaci plików w sieciach lokalnych i rozległych. Problematyka zapewnienia bezpieczeństwa.

Budowa systemów wspomagających przetwarzanie dokumentów elektronicznych współpracujących z systemami baz danych.

Metody kształcenia
Wykład - wykład konwencjonalny z wykorzystaniem wideoprojektora.
Laboratorium - zajęcia praktyczne w laboratorium komputerowym.
 

Efekty uczenia się i metody weryfikacji osiągania efektów uczenia się
Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
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Opis efektu Symbole efektów Metody weryfikacji Forma zajęć
Potrafi zarządzać serwerami i usługami w systemie elektronicznego obiegu 
dokumentów

K_U17
K_U25

sprawdzian z progami 
punktowymi

Laboratorium

Zna rolę i działanie systemów elektronicznego obiegu dokumentów w 
przedsiębiorstwie

K_W04
K_W08

sprawdzian z progami 
punktowymi

Wykład

Zna działanie podstawowych usług, podsystemów i technologii stosowanych 
w systemach elektronicznego przetwarzania dokumentów

K_W12
K_W20

sprawdzian z progami 
punktowymi

Wykład

Potrafi zbudować prosty system do gromadzenia zeskanowanych 
dokumentów w sposób elektroniczny

K_U11 sprawdzian z progami 
punktowymi

Laboratorium

Potrafi budować proste aplikacje do rejestrowania dokumentów sprzedaży 
(lub innych operacji) 

K_U12 sprawdzian z progami 
punktowymi

Laboratorium

Warunki zaliczenia
Wykład - sprawdzian w formie pisemnej i/lub ustnej, realizowany na koniec semestru.

Laboratorium – ocena końcowa stanowi sumę ważoną ocen uzyskanych za realizację poszczególnych ćwiczeń laboratoryjnych.
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